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1. Cadeia de Valor de Processos de Trabalho

1.1  Ndcleo de Valor

Processos Finalisticos

1.2 Macroprocesso

Controle Direto

1.3 Processo de Trabalho

Monitoramento do Cumprimento de Delibera¢des do TCE-GO

2. Responsabilidade

2.1 Dono do Processo de Trabalho

Secretaria de Controle Externo — SEC-CEXTERNO

2.2 Emitentedo ITR

Servigo de Suporte & Qualidade e Efetividade do Controle Externo — SERV-QUALI
2.3 Alcance

Esta ITR contempla tarefas relativas aos seguintes setores do TCE-GO:

e SEC-CEXTERNO e suas UTs
e SERV-INFORMACOES
e SERV-QUALI

3. Documentos de Referéncia
PO — Controlar Monitoramento das Decisfes

4. Objetivo

Descrever e registrar 0os conceitos e entendimentos utilizados para a construcdo e
alimentagéo do projeto “Monitoramento das Decisdes” no Sistema de Gestado e Fiscalizagédo
— SGF.

5. Procedimentos
5.1 SGF - Projeto Monitoramento das Decisfes

O projeto Monitoramento de Decisfes é formado por tarefas, sendo que cada uma representa
um item decisério, parte integrante de um acoérddo expedido pelo Tribunal de Contas do
Estado de Goiés.
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A utilizacao do supracitado projeto viabilizara a classificacdo de cada item decisério sob varios
aspectos, favorecendo a programacao e controle dos trabalhos de monitoramento e de
fiscalizacao relativos as providéncias adotadas em decorréncia das delibera¢des do Tribunal.

A alimentacao do SGF com informac¢des adequadas e atualizadas permite maior controle na
coordenacgdo dos monitoramentos, assim como, a insercao de alteragdes, caso necessarias,
todavia, realizadas de forma consciente e com conhecimento do todo.

Cada topico deste documento traz a descricdo completa referente aos campos personalizados
construidos no sistema SGF para armazenar os dados referentes aos itens decisoérios.

Na alimentacdo desse projeto sao utilizados os procedimentos a seguir discriminados.

Semanalmente, os dados sdo extraidos do site do Tribunal, especificamente no campo
Consulta de Decisbes TCE-GO - Busca Avancgada, e lancados em planilhas Excel
especificas, 0s quais sdo devidamente complementados com outras informagdes relevantes,
dentre as quais a ementa e o inteiro teor dos acérdaos segmentados em seus itens decisorios.

Ato continuo, o SERV-QUALI procede a classificagdo de cada item decisério sob varios
aspectos e providencia a transferéncia desses dados para SGF.

O acesso ao projeto Monitoramento das Decisfes é feito por meio do site do Tribunal, aba
“Servidor”, selecionando o menu SGF.

(__J a _,/’(. |ij [ | | 4RD %
: Ministério Publico Governanga,
Corregedoria Geral Obras de Contas TCE-NET Planejamer?tn e TCE-Express
Gestao

Cidadao
Transparéncia

Folha de Pagamento-TCE-GO
Despesa com pessoal
Investimentos e Servigos
Acesso a Informagao
Ouvidonia

Corregedoria Geral
Conselheiros e Auditores
Diregdo e Coordenagao
Estrutura Organizacional
Planejamento Estratégico
Desempenho Institucional
Contas do Governador
Licitagtes

Ministério Publico de Contas
Concursos

Histéria

Localizagdo

Relagdo de Ramais

TCE Push

Newsletter

O usuario e senha para acessar 0 projeto sdo os mesmos utilizados na Rede do TCE-GO;
todavia requer autorizacdo prévia do SERV-QUALI, que, para garantir a integridade dos

Servidor

e-TCE Processo Eletrénico
Agenda de Atividades
Requisigdo de Transporte
Requisigao de Materiais
Help Desk-TI

Help Desk-Manutengao predial
Portal de Gestao de Pessoas
SGF — Sistema de Gestdo e
Fiscalizagdo

SGP - Sistema de Gestao e
Planejamento

SGA — Sistema de Gestao Ambiental

SGOC-Sistema de Gestdo
Qrgamentaria e Compras
Controle Interno

Reserva de Sala

Manuais

Downloads

Dicionario Aurélio

Biblioteca Digital Forum
Biblioteca ILB - Acervo Fisico

Servigos

Atualizagdo Monetaria
Consulta Clientela
Consulta de Decistes
Consulta de Oficios
Consulta de Processos
Consulta de Pauta
Consulta de TAGS
Contas do Governador
Contas Julgadas Irregulares
Emissdo de Boletos
Emissdo de CertidBes
Relatério do Artigo 30
Resultado de Auditoria

Normas e
Jurisprudéncia
TCE-Juris

Atos Normativos do TCE
Legislagdo Correlata
Jurisprudéncia

Downloads

Arquivos Diversos
Manuais

Artigos e Publicagdes
Links Uteis

Hino TCE-GO

Baixe os Aplicativos

Apple Store
Google Play

Redes Sociais

TCE no Facebook
TCE no Twitter
TCE no Instagram
TCE no YouTube
TCE no Flickr
TCE no Spotify
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dados, ir4 disponibilizd-lo com o status adequado de acordo com o papel que o usuario ira
desempenhar nos trabalhos de fiscalizac¢ao.

SGF - Sistema de Gestao Fiscalizacao

Login:

Password: |

[ Stay logged in

Ao ingressar no SGF, buscar o Projeto “Monitoramento das Decisdes” no campo superior
direito. Com um simples clic, o projeto abrira.

O acesso as tarefas podera ser feito de duas formas, clicando em um dos locais demonstrados
adiante:

Péagina inicial Minha pagina Projetos Administracio Ajuda Acessando como: lpaula Minha conta Sair

&)

| [ vonitoramento as Decistes

SGF - Sistema de Gestao Fiscalizacao

» Monitoramento das Decisdes

Visdo geral Atividade Tarefas Nova tarefa Gantt ‘Calendrio Noticias Wiki Arquivos Monitoramento & Controle Configuracdes
Visdo gera| @ Nove subprojeto & Fechar Tempo gasto
« Pigina do projeto: mon_dec_tcego & Membros @ 2137.74 horas
« Instrumento de fiscalizagio: Monitoramento X ) . o Tempo de trabalho | Detalhes |
« Ano: 2016 Analista: Alexandre Menezes Ferreira, Anderson Jaime de Matos, Andre de Oliveira Navarro, Relat6rio
« Tipo: Fiscalizacio Angela Rodrigues de Souza Carvalho, Camila Santos De Sa Carvalho, Carolina Miranda

* Status: Em execucdo
+ ObservacGes: Projeto para monitoramenta das decises do TCE.
« Data Inicio: 01/01/2013

Almeida, Claudia Rachel de Lima, Cristina Sauter Sobral, Diego Rocha, Elizete Aparecida
Oliveira, Felipe Oliveira Barreto, Fernanda Lopes Vilela, Fernando Silva Toledo Pullin

- Data Prevista Concluso: 31/12/2017 Miranda, Flavia Cristina Santos de Melo, Florindo Braga Coelho, Giovanna Silva Rosa,
- Dimensio: Qutra Iturivan Freitas Nascimento, José Divino Lopes Franco, Juarez Batista Rodrigues, Juliete
Santos, Kellen Christiane Alves, Lorena Genovana de Rezende e Souza, Luciano Vaz
i Tarefas Nogueira, Marcela Mendonca Ledo Jardim, Marcello Victor Alves Pereira, Marcelo Moreira de
Moura, Maria Adriana Lopes de Matos, Maria Celeste Leite, Matheus Paulo Da Crus Freitas,
= Monitoramento de Decisbes: 3386 abertas / 5809 Matheus Pires Gomes, Natalia Mendes Valadares Soares, Nelson Mendes de Oliveira, Olga

Cristina V. F. Caixeta, Pedro de Alcantara Miranda Coelho, Raquel Freitas, Renata Vieira
Caetano, Stanley Goncalves Torres, Suzie Hayashida Cabral, Thiago Costa Campos, Thiago
Leite Vilela, Valter Mario Canedo Filho, Vania Mara de Souza e Silva, Vitor Gobato, Waldete
Faleiros

Gerente: Amanda Fagundes Lima, Bruno Luis Malaquias e Silva, Gilney da Costa Vaz, Larissa
Sampaio Barzellay, Pedro Henrigue Bastos, Ricardo Souza Lébo

Supervisor(a): Ana Ribeiro Danin Santiago, Fernando Duarte Barbalho, Fernando Silva Toledo
Pullin Miranda, Gabriela de Souza Figueiredo, Gildeni Roberta Souza Tibirica, Luciano Roque,
Tassianna Soares Pimentel, Valdeci Jose Caetano, Valdo de Sousa Filho, Vera Nubia
Zandonadi Gomes

Secretario(a): Ana Paula Araiijo Rocha

Visualizador: Aline Jaime Carneiro, Cristiano Reis Araujo, Filipe Fonseca, Licardino Siqueira
Pires, Liliane Elisabeth Tenério de Miranda, Marcos Prates Aguiar, Nivaldo Antonio Barreto,
Renner Teles Da Rocha Lima, Ronaldo D'Arc de Castro Filho, Sérvio Tilio Teixeira e Silva,

Ver todas as tarefas | Calendario | Gantt

Dessa forma, tem-se disponivel todo o universo de itens decisorios expedidos a partir de 2013,
sendo que aqueles referentes ao periodo de 2013/2015 foram previamente filtrados e
cadastrados, considerando somente aqueles inicialmente tidos como monitoraveis. Todavia,
a partir de 2016, a excecdo das decisdes relativas ao registro de atos de pessoal, encontram-
se cadastrados no SGF a totalidade dos itens decisoérios expedidos, inclusive aqueles que néo
séo passiveis de monitoramento.
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Embora, em um primeiro momento possa parecer que o “Monitoramento das Decisdes” esta
contemplando informac¢des desnecessarias, entende-se importante que o projeto disponibilize
a totalidade das decisdes, uma vez que em um universo maior, pode-se encontrar o menor.
Situacéo inversa é impossivel.

O SGF viabiliza a aplicacédo de filtros, sob os aspectos mais variados, de acordo com as
classificacbes previamente estabelecidas. O sistema permite, inclusive, salvar modelos no
campo “Consultas personalizadas” (localizado na lateral direita da tela), que agilizardo
sobremaneira as pesquisas futuras.

O sistema é constituido de “Tarefas”, com um nimero correspondente, inserido pelo préprio
Sistema SGF, que a identifica, como por ex.: 73416. Cada tarefa corresponde a um “item
decisorio”. Assim, um Acordao pode contemplar mais de uma tarefa, que podem ser
visualizadas através de filtros.

A tarefa tem, também, um titulo, que é composto pelo nimero do acérdao no qual o item
decisorio esta inserido e o0 objeto, que nem sempre esta completo, devido a quantidade
maxima de caracteres permitida para o campo. A tarefa pode ser aberta mediante um clic
sobre o seu namero ou titulo. Para alterar ou inserir dados nas tarefas, deve-se selecionar a
opgao “atualizar”.

Na atualizagdo, quase todos 0os campos que aparecem na tela sdo preenchidos mediante
utilizacéo de listas. Para facilitar e harmonizar o entendimento, segue abaixo, em linhas gerais,
0 que representa cada termo, exclusivamente aqueles que efetivamente seréo utilizados nos
trabalhos do “Monitoramento das Decisdes” uma vez que existem termos, na base do sistema,
que dizem respeito a outros projetos existentes no SGF.

Aos campos abaixo especificados devem ser dados os entendimentos a seguir demonstrados.
5.2 Dados Necessarios
5.2.1 Situacéo

Esse campo deve ser preenchido demonstrando a situagcdo em que se encontra a tarefa.

Nova — a execucao ainda nao foi iniciada.
Em curso — tarefa em execucdo ou em fase de adequacgédo, pelo analista, apds a
revisdo do superior hierarquico.

e Resolvida — situacdo em que o analista concluiu o trabalho que Ihe foi determinado e
0 passou ao superior hierarquico, para revisao.

e Em revisdo — situacdo em que o superior hierarquico inicia a revisdo do trabalho
finalizado pelo analista.
Concluida — tarefa executada, revisada e finalizada.
Rejeitada — situacdo em que o superior hierarquico rejeitou o trabalho realizado, por
entender que ndo preenchia os requisitos minimos para dar seguimento.

e Suspensa — tarefa cuja execucao deve ficar sobrestada até que as condi¢cbes para a
sua continuidade sejam implementadas.
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e Cancelada — tarefas que foram erroneamente introduzidas no projeto “Monitoramento
das Decisbes”, ou que apresentam falhas que inviabilizam a sua execucéo.

Observacéo: As situacdes Rejeitada, Suspensa e Cancelada somente séo disponibilizadas
aos Gerentes e servidores lotados no Serv-Quali, identificado com o status de “Monitoramento
das Decisbes”.

5.2.2 Prioridade

Considera a possibilidade de executar uma tarefa antes de outra que, pela ordem cronoldgica,
deveria ser executada primeiro.

A prioridade é estabelecida por aquele que distribui a tarefa, nos seguintes termos:

Baixa — tarefa pouco relevante, que pode aguardar para ser executada.
Normal — tarefa que ndo requer a antecipacgdo da data de inicio de sua execucao.
Alta — tarefa com relevancia significativa, cuja antecipacdo da data de inicio da
execucdo deve ser considerada.

e Urgente — tarefa muito relevante, cuja execucdo deve ser iniciada o mais rapido
possivel.

e Imediata — tarefa que deve ser executada imediatamente.

5.2.3 Atribuido Para

Esse campo deve ser alimentado, pelo responsavel que distribui a tarefa, indicando o nome
do servidor designado para executa-la. Caso o nome nado conste na lista existente no SGF,
devera ser solicitado ao SERV-QUALLI, para providenciar a respectiva incluséo.

5.2.4 Tarefa Pai

E um campo que integra a parte geral do SGF. Entretanto, tal recurso néo sera utilizado neste
projeto, razado pela qual ndo sera objeto de maiores detalhamentos.

5.2.5 Inicio

Neste campo, acionando o calendario ao lado, deve ser colocada a data em que a tarefa foi
distribuida para o analista para fins de execucao.

5.2.6 Data Prevista

Neste campo, acionando o calendario ao lado, deve ser colocada a data prevista para a
entrega da tarefa totalmente executada, pelo analista ao superior hierarquico.

5.2.7 Tempo Estimado

Neste campo deve ser colocado o tempo estimado em horas trabalhadas. Nao importa
guantos dias tenha sido concedido ao analista para executar a tarefa, uma vez que ele podera
ndo ter dedicagdo exclusiva para executé-la, estando atuando cumulativamente em outras
frentes de trabalho.
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5.2.8 Ano Referéncia
Ano em que a decisao foi proferida.
O registro é feito no formato numero com 4 digitos.

Por exemplo:

2013

2021

5.2.9 N. Acordéo
N° do Acérdao que contém o item decisorio em pauta.
O registro é feito no formato ndmero.

Por exempilo:

37

485

5.2.10 Data Publicacéo
Data em que a deciséao foi publicada no Diario Eletrénico do TCE-GO.
O registro é feito no formato data, da seguinte maneira: dd/mm/aaaa

Por exemplo:

21/02/2014

19/03/2020

5.2.11 Assunto da Decisao

Assunto a que se refere o processo no qual a deciséo foi prolatada. Trata-se de classificacédo
feita pelo Servico de Protocolo e Remessas Postais, quando da autuac&o do processo.

5.2.12 Relator da Decisao

Relator do voto vencedor da decisdo prolatada. Ressalta-se que n&o necessariamente
coincide com o Relator original do processo.
O registro é feito conforme lista inserida no SGF, da seguinte maneira:

e CARLA CINTIA SANTILLO
CELMAR RECH
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EDSON JOSE FERRARI

HELDER VALIM BARBOSA

KENNEDY DE SOUSA TRINDADE

SAULO MARQUES MESQUITA

SEBASTIAO JOAQUIM PEREIRA NETO TEJOTA
NAO SE APLICA

Nota: Por se tratar de um banco de dados, ho campo “Relator da Decisao”, encontram-se
também os nomes dos Conselheiros Aposentados.

5.2.13 Objeto Fiscalizado
Transcri¢cdo do objeto do acérdao que contempla o item decisério em analise.

Por exemplo:

RELATORIO DE INSPEGCAO N° 038/2010-22 DFENG-TCE/GO -
QUE TEM POR OBJETO A CONSTRUCAO DA SEDE DA
ACADEMIA DA POLICIA CIVIL DO ESTADO DE GOIAS.

Tomada de Contas Anual, relativa ao exercicio financeiro de
2011, encaminhada a este Tribunal de Contas, pela Secretaria de
Estado da Fazenda — Encargos Financeiros do Estado - SEF.

5.2.14 Classificac&o do Assunto

Classificagé@o do assunto a que se refere o processo no qual a deciséo foi prolatada, conforme
lista padréao elaborada pelo SERV-QUALI.

A classificacdo padronizada é necessdaria uma vez que, se assim nao for feita, 0 mesmo
assunto podera ser preenchido, cada vez, com um formato diferente, o que impossibilitaria ou
dificultaria a obtencédo de informacdes consolidadas por meio de relatdrios.

O registro é feito por meio de lista previamente formatada:

Atos Pessoal - registro

Contas

Denlncia

Instrumento de Fiscalizacdo

Licitacéo

Outros

Recurso

Representacéo

10



(-\ Instrucdo de Trabalho (ITR)
(k?/ Preenchimento do Projeto Monitoramento das Decisdes no SGF
, Versédo n°: 002

IRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE GOIAS Data: 17/09/2021

RGF

RREO

TAG

TCE

5.2.15 N° do Processo da Deciséo

Numero dos autos que originou a deciséo registrada, o qual se encontra especificado no
Acoérdao e esté registrado no eTCEGO — Processo Eletrénico.

O numero do processo é composto por 15 algarismos, sendo os 4 primeiros referentes ao ano
da autuacao.

Por exemplo:

201000047001513

201300047002519

5.2.16 Link Processo da Decisao

Link para o processo no sitio do TCE-GO.
5.2.17 Jurisdicionado / Interessado

Nome do Jurisdicionado, interessado, denunciante, representante ou unidade técnica que
demandou o Tribunal. Trata-se de dado preenchido quando da autuacéo do processo.

Por exempilo:

CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

INDUSTRIA QUIMICA DO ESTADO DE GOIAS

5.2.18 Unidade Jurisdicionada Atual

Unidade jurisdicionada, parte integrante do processo no qual a decisdo foi prolatada, de
acordo com a estrutura administrativa vigente, & época da classificacédo pelo SERV-QUALI.

A classificacdo padronizada € necesséaria uma vez que, se assim nao for feita, o nome da UJ
podera ser preenchido, cada vez, com um formato diferente, o que impossibilitaria ou
dificultaria a obtenc&o de informagdes consolidadas por meio de relatorios.

O registro é feito por meio de lista previamente formatada.
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Por exemplo:

ABC

AGRODEFESA

CGE

DETRAN

ECOMONIA

IPASGO

GOINFRA

SES

5.2.19 Ementa

Transcricdo da ementa do acorddo que contempla o item decisorio em analise.

Por exemplo:

Processo de Fiscalizacdo. Relatério Resumido da Execucgéo
Orcamentéria - RREO. Conhecimento. Arquivamento dos autos.

Processo de Contas. Tomada de Contas Anual. Regulares. Quitacdo.
Recomendacdo. As contas sdo julgadas regulares quando
expressarem, de forma clara e objetiva, a exatidao dos demonstrativos
contabeis, a legalidade, a legitimidade e a economicidade dos atos de
gestdo do responsével, expedindo-lhe quitacao.

5.2.20 Item Decisorio

Transcri¢cdo do texto original do item decisorio conforme redagéo dada no acordéo prolatado.

Este campo € preenchido pelo SERV-QUALI, com informagdes extraidas no préprio acordéo,

no eTCEGO -

Por exemplo:

Processo Eletronico.

Determinar a Secretaria de Estado da Saude que em futuros
procedimentos licitatorios:

(.)

2. faca constar nos autos documentos que atestem e comprovem
efetivamente 0s motivos que ensejaram a instauracdo do
procedimento de licitag&o;

Determinar a Secretaria de Estado da Saude a anulacdo dos atos
praticados na fase de habilitacdo e os subsequentes.
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5.2.21 Situagao do Processo
Situacao do processo em relacdo ao respectivo tramite no Tribunal de Contas.

Por exemplo:

A ORIGEM POR ATO MONOCRATICO

A ORIGEM POR SOLICITAGAO

ARQUIVADO SERV-ARQUIVO

DEFERIDO

EM ANDAMENTO

EM EXECUCAO

SOBRESTADO

5.2.22 Item Decis6rio Monitoravel SEC-CEXTERNO?

Classificagé@o do item decisorio, considerando o seu conteudo e completude, em especial, em
funcdo da possibilidade de ser ou ndo monitorado.

Neste campo consta a classificacéo feita pelo SERV-QUALI. Em primeira andlise verifica-se
se o item é monitoravel ou ndo, trazendo trés possibilidades de resposta, conforme quadro a
seqguir:

NAO, auséncia de determinac&o e/ou recomendagio

NAO, art. 4° da RN n° 011/2016

NAO, SEC-GERAL

SIM

Caso a resposta seja SIM, identifica-se o tipo de decisdo, se determinagdo ou se
recomendac&o. Em caso de resposta negativa NAO, verifica-se em quais dos casos previstos
na Resolucdo Normativa n°® 011/2016 o mesmo se insere.

5.2.23 Razao de Monitorar ou Nao

Justificativa quanto ao item decisorio ser monitoravel, ou ndo, que deveré ser preenchido pela
UT responsavel pelo monitoramento.

Neste campo constara informacdes objetivas e relevantes, ndo existindo padrdo para o
conteudo.
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5.2.24 Classificacdo da Deciséo

Classificacéo do item decisorio, conforme lista padréo elaborada pelo SERV-QUALI. Quando
a redacgédo do item decisoério suscitar davidas para classifica-lo, deve-se verificar a conotacao
dada na decisdo, em detrimento da interpretagao literal.

Cabe, neste momento, esclarecer alguns conceitos:

CIENCIA: decisdo expedida a unidade jurisdicionada nos casos em que forem constatadas
falhas formais ou descumprimento de leis, normas ou jurisprudéncia que ndo ensejem
proposta de aplicacdo de multa, determinagfes ou recomendacdes, de modo a prevenir a
ocorréncia de outras semelhantes.

FIRMAR ENTENDIMENTO: quando a decisao trata de entendimento do tribunal sobre norma
ou lei e que sirva como parametro para decisfes futuras. Pode ocorrer em processos de
consulta ou em qualquer outro processo de controle externo.

OUTROS: comunicagdes a unidades técnicas do Tribunal; comunicac¢des a outros 6rgéos de
controle; ou qualquer outro tipo de decisdo que nao se encaixe nos demais conceitos.

Os demais termos sao autoexplicativos, razdo pela qual ndo necessitam ser conceituados.

As possibilidades de classificacdo constam de lista padronizada:

Adocao/Revogacdo Medida Cautelar

Alerta/Ciéncia

Aplicacéo de Multa

Cancelamento de Débito

Cancelamento de Multa

Conhecimento UT/SEC-CEXTERNO

Converséao/Instauracao de TCE

Cumprimento UT/SEC-CEXTERNO

Determinacao

Firmar Entendimento

Imputacéo de Débito

Outros

Recomendacéo

TAG
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5.2.25 Responsavel pelo Cumprimento
Responsavel pelo cumprimento do item decisério

As possibilidades de classificacdo constam de lista padronizada

Jurisdicionado

TCE-GO

N&o se aplica

5.2.26 Unidade Técnica Responsavel

Unidade Técnica que, por determinacgéo plenaria ou por mandamento regimental/normativo,
sera a responsavel por verificar o adimplemento do item decisorio.

Nos casos em que ndo houver desdobramentos definidos no item decisoério deve-se identificar
a unidade técnica da Secretaria de Controle Externo responsavel pela instru¢cdo que conduziu
a deciséo.

Nos casos de recurso deve-se considerar 0 objeto contestado. Caso o impetrante esteja
contestando o item decisério que lhe imputou multa ou débito, ou qualquer assunto de
responsabilidade da Secretaria Geral, deve-se identificar como unidade responséavel a SEC-
GERAL.

Nos casos em que for determinado o arquivamento dos autos sem o cancelamento do débito,
a Unidade Técnica responsavel, também, serd a SEC-GERAL.

As possibilidades de classificagdo constam em lista padronizada:

GER-ATOSPESSOAL/SERV-ATOSPESSOAL

GER-ATOSPESSOAL/SERV-FISCPESSOAL

GER-CONTAS/SERV-CGESTORES

GER-CONTAS/SERV-CGOVERNO

GER-CONTAS/SUPER-TCE

GER-ENG/SERYV - ANEP

GER-ENG/SERYV - FIENG

GER-FISCALIZACAO/SERV-EDITAIS

GER-FISCALIZACAO

SEC-CEXTERNO

SEC-GERAL
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SERV-INFORMACOES

SERV-QUALI

5.2.27 Unidade Técnica Interessada

Campo utilizado para a Unidade Técnica interessada na decisédo, mas que ndo é a
responsavel pelo monitoramento.

As possibilidades de classificacdo constam em lista padronizada:

GER-ATOSPESSOAL/SERV-ATOSPESSOAL

GER-ATOSPESSOAL/SERV-FISCPESSOAL

GER-CONTAS/SERV-CGESTORES

GER-CONTAS/SERV-CGOVERNO

GER-CONTAS/SUPER-TCE

GER-ENG/SERYV - ANEP

GER-ENG/SERYV - FIENG

GER-FISCALIZACAO/SERV-EDITAIS

GER-FISCALIZACAO

SEC-CEXTERNO

SEC-GERAL

SERV-INFORMACOES

SERV-QUALI

5.2.28 Classificagdo do Monitoramento

Classificag&o do item decisorio em relacéo ao tipo de monitoramento que sera realizado, tendo
por base 0 que estabelece o art. 5° e seus incisos da RN n°® 11/2016.

A DEFINIR: quando nao é possivel classificar com base nas informacdes existentes.

NAO SE APLICA: quando ndo ha contetdo monitoravel; quando se identifica que a acdo a
ser realizada é tipica da Secretaria Geral (multas, ressarcimento, etc.); quando o tipo de
deciséo for para firmar entendimento.

PROGRAMADO: casos em que a verificacdo do cumprimento da deliberacdo exige trabalhos
de campo mais complexos, que demandam a designacdo de equipe de fiscalizacao,
planejamento mais acurado e prazo de execuc¢do mais alongado.
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ROTINEIRO: casos em que as unidades técnicas especializadas, ao fiscalizarem os
processos enviados ao Tribunal, por determinacdo legal ou regimental, deverdo aferir 0
cumprimento das determinacdes anteriores, sobre assunto similar.

SIMPLIFICADO: casos em que a realizacdo do monitoramento ndo requer procedimentos
complexos e nem a formacao de equipes, podendo ser realizado em um curto lapso temporal.

As possibilidades de classificacdo constam de lista padronizada:

A definir

N&o se aplica

Programado

Rotineiro

Simplificado

5.2.29 Observacdes Relevantes

Observagfes gerais tidas como necessarias para ampliar a compreensdo a respeito do
monitoramento do item decisoério. Todavia, devem ser evitadas transcricdes desnecessarias
e/ou repeticbes de textos que se fazem presentes em outros campos da tarefa.

5.2.30 Data cumprimento da Decisdo

Data definida para cumprimento da decisdo (dd/mm/aaaa). Este campo é preenchido, pelo
SERV-QUALLI, quando o Acordéo estabelece prazo para cumprimento da deliberagéo.

Nota: Para fins de atualizac&o da data de cumprimento da deciséo, verifica-se quando ocorreu
a citacao/intimacgéo do representante legal, considerando que as decisdes somente produzem
efeito juridico depois que a parte interessada toma ciéncia do seu inteiro teor.

OS CAMPOS A SEGUIR DIZEM RESPEITO A CONCLUSAO DO MONITORAMENTO,
EXECUTADOS PELAS UTs.

5.2.31 Razéo da Auséncia de Data
Texto contendo justificativa da auséncia da data para cumprimento da deciséo.

Os campos abaixo sdo de preenchimento obrigatério, quando da conclusdao dos
monitoramentos, sob pena do responsavel pela validacao dos trabalhos de monitoramento
ndo conseguir finalizar a tarefa, colocando-a com o status de concluida.

5.2.32 Resultado do Monitoramento

Classificagéo elaborada na conclusdo do monitoramento, conforme art. 11 da Resolugéo
Normativa n°® 011/2016.
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Este campo diz respeito ao resultado do monitoramento do item decisorio.

As possibilidades de classificacdo constam de lista padronizada:

Implementado

Parcialmente Implementado

Em implementacéo

N&o Implementado

Continuo

N&o se aplica

Implementado

Em se tratando de campo de preenchimento obrigatorio, nas situacdes em que o item
decisorio ndo for passivel de monitoramento, deve-se adotar a opgéo “Nao se aplica”.

5.2.33 Justificativa do Resultado
Causa, prova, documento ou evidéncia que comprova o resultado do Monitoramento.

Este campo deve ser utilizado para justificar o resultado do monitoramento, principalmente,

se constatado que a decisdo do TCE-GO esta “parcialmente implementada”, “em
implementacao” ou “ndo implementada”.

5.2.34 Data Concluséao

Este campo deve ser preenchido com a data em que o superior hierarquico validar o trabalho
de monitoramento e colocar a tarefa com o status de concluida.

5.2.35 Processo Relativo ao Resultado

Numero do processo no qual foi avaliado o cumprimento da decisdo. Os monitoramentos
poderédo ser realizados nos autos do processo que originou a decisdo ou em autos apartados.

5.2.36 Status Resultado Monitoramento

Informacéao se o resultado do monitoramento diz respeito a decisao superior, ou se somente
representa o entendimento da Unidade Técnica.

OS CAMPOS A SEGUIR FAZEM PARTE DA ESTRUTURA FIXA DO SGF, RELATIVA AO
TEMPO DE TRABALHO E PROVIDENCIAS PARA A FINALIZACAO DA TAREFA

5.2.37 Tempo Gasto e Comentario

18



(-\ Instrucdo de Trabalho (ITR)
(k?/ Preenchimento do Projeto Monitoramento das Decisdes no SGF
, Versédo n°: 002

IRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE GOIAS Data: 17/09/2021

Este campo deve ser preenchido, quando da finalizagdo dos trabalhos, demonstrando quantas
horas foram despendidas para executar a tarefa.

Trata-se de uma informacao muito importante, que permitir4 construir um panorama geral do
tempo despendido na execucao dos trabalhos, o qual servird de base para a programacéao de
monitoramentos futuros.

Caso necessario, poder-se-a preencher o campo Comentério, para esclarecer detalhes
guanto ao tempo despendido na execucado da tarefa.

Por exemplo:

O servidor cumpre a carga horéaria de 6 horas/dia e executou a tarefa em trés dias. Todavia,
por razdes diversas, ndo se dedicou exclusivamente a execugao deste trabalho. Em cada dia,
trabalhou na execucgéo dessa tarefa, somente duas horas. Sendo assim, a informacéo a ser
incluida neste campo deve ser 6 horas e ndo 18 horas.

No campo Comentério, podera ser explicado como foram utilizadas as 12 horas restantes.
5.2.38 Atividade

Este campo serve para identificar se a tarefa se encontra em fase de planejamento ou de
execucao.

5.2.39 Notas

Neste campo poderdo colocadas notas (observagdes) tidas como relevantes, tais como:
esclarecimento quanto a execucao da tarefa, situacfes que merecem destaque, etc., ou seja,
informagfes que meregam ser arquivadas para utilizagéo futura.

5.3 Providencias finais

Tempo de trabalho

Tempo gasto Fhes Atividade Execucdo

Comentario

Notas

B 7 ulsc mmm =E = =i a@ o

l |

Arquivos

Escolher arquivos | Nenhum arquivo SElEcionado iy manhe méxime: 42,528 ve)

Pré—w:\a\izﬂr

Exportar para E) Atom | PDF

A figura acima representa um recorte da parte inferior de uma tarefa no SGF.

A seta superior demonstra o local onde poderdo/deverdo ser anexados documentos
comprobatorios relativos ao trabalho realizado, requisicdes de documentos, relatérios e
outros.
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Para anexar os documentos, o procedimento a ser adotado é semelhante aquele utilizado
para anexar documentos em e-mails.

A seta inferior demonstra o local que devera ser acionado para encerrar a tarefa, atualizando-
a, incorporando a mesma todas as informacgées que foram introduzidas.

5.4 Tarefa Apds Atualizacao

Depois de finalizar a tarefa, ficaréo registradas no historico, situado na parte inferior, todas as
alteracdes que foram realizadas, demonstrando o que foi modificado, o autor da atualizacéo
e o0 tempo da ocorréncia.

6. Elaboracéo, Revisédo e Aprovacgéo
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